                                   ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
к статистическому отчету ф.№1(текстовая часть) «Показатели основных направлений и результатов деятельности» архивного 
отдела администрации муниципального района Пестравский  
за 2023 год

                                   Оргмероприятия
         1. В соответствии с  Законом  Самарской области от 16 марта 2007 года № 16 ГД «О наделении органов местного самоуправления на территории Самарской области отдельными государственными полномочиями в сфере архивного дела»   рационально использовались   субвенции, выделяемые  на реализацию этих полномочий.
      За счет субвенций  организована  подписка на журнал «Отечественные архивы», еженедельную газету «Волжская коммуна»  и  районную газету «Степь» на 2024 год, приобретены короба  для картонирования архивных документов, приобретен системный блок INTEL Core i31010,LGA1200/ DDR4-8Гb/SSD480ГbGeForce 210 (итого:  в архивном отделе, в наличии – 5 компьютеров в рабочем состоянии).
   2. Постановлением  администрации  муниципального района Пестравский 
от 13.12.2023г.  № 801 составлен и  утвержден  план  работы  архивного     отдела, показатели основных направлений развития архивного дела в муниципальном районе Пестравский и  график согласования  номенклатур, упорядочения и передачи документов в архивный отдел на 2024 год.
3. Подготовлена  и утверждена смета расходов   финансовых средств, 
предоставленных на 2024  год из областного бюджета на реализацию 

переданных государственных полномочий в сфере архивного дела.

         4. Начальник архивного отдела приняла участие в расширенном

заседании коллегии управления государственной архивной службы 

с использованием видеоконференцсвязи .
         5. В рамках заключенных соглашений об электронном  
взаимодействии с Управлением   Пенсионного фонда РФ по Самарской 
области архивный отдел осуществляет  электронный обмен  документами 
с территориальными отделениями ПФР посредством деловой почты 
«VipNetClient».               
                                Обеспечение сохранности документов                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
                               Архивного фонда Самарской области 
         1.2. Для улучшения физического состояния подшито 35 ед.хр. на бумажной основе.
         1.3. Проведена проверка наличия и состояния документов постоянного хранения и по личному составу на бумажной основе в количестве  831 ед.хр.:
         в том числе 321 ед.хр. документы постоянного хранения:
- МКУ «Управление социальной защиты населения» (ф.№138) за 1941 - 2015гг. - 321ед.хр.;

        В том числе, документы 510 ед.хр. по личному составу:

- Райпотребсоюз (ф.№8) за 1950-2003гг. – 491ед.хр.;
- Администрация Михайло-Овсянской волости (ф.4) за 1940-2007гг. – 19 ед.хр.
          1.4. Закартонировано 361 ед.хр.  нового поступления. 

          1.5. Проведена выверка комплектности учетных документов  3 фондов.

          1.6.Подготовлены и представлены в управление государственной архивной службы сведения об изменениях в составе и объеме фондов за 2023 год.

                               2. Формирование архивного фонда 

                                          Самарской области    

         2.1. Принято 361 ед.хр. управленческой документации,  в том числе: 

 - Территориальная комиссия      за 2020 - 2021годы – 31 ед.хр.;

 - Финансовое управление            за 2018 – 2020 годы– 61 ед.хр.;

 - Сельское поселение Марьевка  за 2018-2020 годы – 58 ед.хр;
- Сельского поселения Падовка   за 2018-2020 годы – 55 ед.хр.;

- Редакции газеты «Степь»           за 2018-2020 годы – 24 ед хр;
- Собрание представителей  м.р.Пестравский за 2018-2020 годы – 39 ед.хр.;

- МКУ «Управление сельского хозяйства» за 2018-2020 годы – 93 ед.хр.

       2.2.Организована работа  экспертных комиссий (ЭК) учреждений по упорядочению документов.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
      Представлены и утверждены на ЭПК описи  документов  на управленческую документацию на  375 ед.хр.,  в том числе:                                                                                                                                                                                                                                                                
 - Мирового судьи судебного участка №1 Пестравского района за 2014 год – 
14 ед.хр.;

 - Территориальная комиссия      за 2020 - 2021годы – 31 ед.хр.;

 - Финансовое управление            за 2018 – 2020 годы – 61 ед.хр.;

 - Сельское поселение Марьевка  за 2018-2020 годы– 58 ед.хр;
- Сельского поселения Падовка за 2018-2020 годы – 55 ед.хр.;

- Редакции газеты «Степь» за 2018-2020 годы – 24 ед хр;
- Собрание представителей  м.р.Пестравский за 2018-2020 годы – 39 ед.хр.;

- МКУ «Управление сельского хозяйства» за 2018-2020 годы – 93 ед.хр.

         2.3. Согласованы на ЭПК   описи дел по личному составу 117 ед.хр. в том числе: 
- Финансовое управление            за 2018 – 2020 годы – 17ед.хр.;

- Сельское поселение Марьевка  за 2018-2020 годы – 24 ед.хр;
- Сельского поселения Падовка за 2018-2020 годы – 21 ед.хр.;

- Редакции газеты «Степь» за 2018-2020 годы – 21 ед хр;
- Собрание представителей  м.р.Пестравский за 2018-2020 годы – 16 ед.хр.;

- МКУ «Управление сельского хозяйства» за 2018-2020 годы – 18 ед.хр.

     
2.4. Разработаны и согласованы Номенклатуры дел  6  учреждений: 

-  Собрания представителей  муниципального района Пестравский;
- Финансового управления муниципального района Пестравский Самарской области;

- МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами  муниципального района Пестравский Самарской области»;

- МКУ «Управление сельского хозяйства муниципального района Пестравский Самарской области»;

- МКУ «Отдел капитального строительства, архитектуры и развития инженерной инфраструктуры администрации муниципального района Пестравский  Самарской области»;

- МБУ «Управление культуры, молодежной политики и спорта муниципального района Пестравский Самарской области».


2.5. Разработаны и согласованы Инструкции по делопроизводству   14  учреждений: 

-  Собрания представителей  муниципального района Пестравский;
- Сельского  поселения Пестравка;

- Сельского  поселения Высокое;

- Сельского  поселения Майское;

- Сельского  поселения Красная Поляна;

- Сельского  поселения Марьевка;

- Сельского  поселения Падовка;

- Сельского  поселения Михайло-Овсянка;

- Сельского  поселения Мосты;

- Финансового управления муниципального района Пестравский Самарской области;

- МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами  муниципального района Пестравский Самарской области»;

- МКУ «Управление сельского хозяйства муниципального района Пестравский Самарской области»;

- МКУ «Отдел капитального строительства, архитектуры и развития инженерной инфраструктуры администрации муниципального района Пестравский  Самарской области»;

- МБУ «Управление культуры, молодежной политики и спорта муниципального района Пестравский Самарской области».

      2.6. Разработаны Положения об архиве и ЭК  15 организаций:

- Администрация муниципального района Пестравский;

- Собрания представителей  муниципального района Пестравский;

- Сельского  поселения Пестравка;

- Сельского  поселения Высокое;

- Сельского  поселения Майское;

- Сельского  поселения Красная Поляна;

- Сельского  поселения Марьевка;

- Сельского  поселения Падовка;

- Сельского  поселения Михайло-Овсянка;

- Сельского  поселения Мосты;

- Финансового управления муниципального района Пестравский Самарской области;

- МКУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами  муниципального района Пестравский Самарской области»;

- МКУ «Управление сельского хозяйства муниципального района Пестравский Самарской области»;

- МКУ «Отдел капитального строительства, архитектуры и развития инженерной инфраструктуры администрации муниципального района Пестравский  Самарской области»;

- МБУ «Управление культуры, молодежной политики и спорта муниципального района Пестравский Самарской области».

        2.7. Оказана методическая и практическая помощи (проведение консультаций) для ответственных за делопроизводство в организациях – источников комплектования в экспертизе и отборе документов в состав Архивного фонда РФ, подготовке их к передаче на постоянное хранение , упорядочении документов по личному составу, составлении описей дел постоянного хранения и по личному составу, номенклатур дел, разработке положений об экспертных комиссиях, архивах, инструкций по делопроизводству.

2.8.  Проведена паспортизация  19 организаций.

3. Создание учетных баз данных и
автоматизированного научно-справочного аппарата (НСА)

3.1. Продолжена  работа по созданию автоматизированной базы данных «Архивный фонд». Введено: 0 фондов управленческой документации и по личному составу, 0 описей  управленческой документации и по личному составу.
      Введено в базу данных «Архивный фонд» за 2023год  - 4797 ед.хр., в том числе:
- 1635 ед.хр.- управленческой документации;
- 2360 ед.хр. - документов  по личному составу;
- 802 ед.хр. - фотодокументов. 

3.2.Закаталогизировано 4/213 карточки управленческой документации.


3.3. Проведена индексация 213 карточек управленческой документации.

                      4. Предоставление информационных услуг и 

                        использование документов

 
4.1.Подготовлена  выставка фотодокументов: 

- к Дню местного самоуправления – «Месячник по благоустройству в с.Пестравка, в 80-годах»

     - к празднованию Дня Победы - «Помни их имена!».

        Выставку посетили 19 человек.

           4.2. Проведена 1 экскурсия по архивному отделу для учащихся  6-го класса Пестравской СООШ по теме  «История района в фотодокументах архивного отдела». Всего посетило экскурсию 10 человек. 
           4.3. Поступил 241 запрос социально - правового характера.

Исполнено 241 запроса социально - правового характера (196 - по почте Vip- Net;  5 - почта России; 30 - личный прием;  5  – ПФР, 5-иным способом); 

из них  239  -  с  положительным результатом.  
Исполнено  в 30-ти дневный срок – 241 социально-правовых запроса.

4.4. Поступило и исполнено 18 тематических запросов, из них исполнено  14– с положительным результатом. 


4.5. Поступило и исполнено 24 имущественных запроса, из них исполнено 20 – с положительным результатом.

          4.6.  В читальном зале работал 1 исследователь, выдано 6 дел.

         
4.7 .Выдано сотрудникам архивного отдела  2059 дел для подготовки справок и копий документов.

   4.8. Изготовлено 129 листов копий документов, использовано 66 дела.
   4.9. Обратилось в архивный отдел лично – 37 человека.
   4.10. Через МФЦ исполнено – 0  запросов.

   4.11. По электронной почте исполнено – 13 запросов.

   4.12. Исполнено по запросу ПФР – 211 запросов.

          4.13. Посетили страницы официального сайта архивного отдела – 505 пользователей.
 Начальник архивного отдела

администрации муниципального

района Пестравский                                               
              О.Ю.Мальцева
